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Zatacznik nr 3 do uchwaly nr PDK/POR/0006/2026

REGULAMIN
ZESPOLU DO SPRAW ZAMOWIEN
PODKARPACKIEJ OKREGOWEJ IZBY INZYNIEROW BUDOWNICTWA
KADENCJA 2026-2030

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

. Zesp6t ds. Zamowien PDK OIIB zwany dalej "ZdsZ" zostal powotany przez Okregowa

Rad¢ PDK OIIB uchwatg nr PDK/OR/0014/2026 jako organ pomocniczy o charakterze
stalym.
Podstawa opracowania regulaminu jest § 2 pkt. 13 Regulamin Okregowych Rad Polskiej
Izby Inzynieréw Budownictwa.
Niniejszy regulamin okre$la zasady dziatania i pracy ZdsZ.

Sktad zespotu:

e przewodniczacy ZdsZ,

e zastepca Przewodniczacego ZdsZ,

e sekretarz ZdsZ,

e czlonkowie ZdsZ,

Przewodniczacy ZdsZ kieruje jego pracami, zwotuje posiedzenia i im przewodniczy oraz
reprezentuje ZdsZ na zewnatrz.
Zastepca przewodniczacego ZdsZ zastepuje go w razie jego nieobecnosci.

Zespdt do rozwigzywania poszczegdlnych postgpowan moze zaprasza¢, za zgoda
Przewodniczacego Okregowej Rady PDK OIIB, do wspdtpracy inne osoby, nie pracujace
w ZdsZ.

Z posiedzenia ZdsZ, sekretarz ZdsZ sporzadza protokot lub w razie jego nieobecnos$ci
wyznaczony przez przewodniczacy ZdsZ inny cztonek zespotu.

Protokoét z posiedzenia ZdsZ podpisuje przewodniczacy ZdsZ, sekretarz ZdsZ 1 wszyscy
cztonkowie zespotu obecni na posiedzeniu. Zalacznikiem do protokotu jest lista obecnosci.
Posiedzenia Zespotu odbywaja si¢ w miarg biezacych potrzeb, w ustaleniu z pracownikiem
Biura Izby PDK OIIB obstugujacym ZdsZ lub na wniosek przewodniczacego Okregowej
Rady PDK OIIB, z-cy przewodniczacego Okrggowej Rady PDK OIIB lub skarbnika PDK
OIIB.

Posiedzenie Zespotu zwotuje przewodniczacy ZdsZ.

Posiedzenie zespolu prowadzi przewodniczacy ZdsZ, a w razie jego nieobecnosci zastgpca
przewodniczacego ZdsZ, lub inny cztonek ZdsZ wyznaczony przez przewodniczacego
ZdsZ.

Udzial w posiedzeniach ZdsZ jest obowigzkowy, nieobecnos¢ nalezy usprawiedliwic.
Cztonkowie Zespolu sa zawiadamiani o terminie posiedzenia za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres e-mail wskazany do kontaktu. W przypadku zmiany danych
kontaktowych, w szczegdlnosci adresu poczty elektronicznej lub numeru telefonu, cztonek
Zespotu jest zobowigzany niezwlocznie poinformowaé o tym pracownika Biura
Podkarpackiej Okregowej Izby Inzynierow Budownictwa obstugujacego Zespot.
Posiedzenia ZdsZ odbywaja si¢ w trybie stacjonarnym w siedzibie Izby lub zdalnym,
z wykorzystaniem poczty elektronicznej lub innych $rodkéw komunikacji zdalne;j.

W przypadku posiedzen w trybie zdalnym kazdy z cztonkéw ZdsZ dokonuje rekomendacji
wyboru danej oferty co jest podstawg do rozstrzygnigcia postepowania przez



przewodniczacego ZdsZ, a w razie jego nieobecnos$ci przez zastgpce przewodniczacego
ZdsZ lub innego cztonka ZdsZ, wyznaczonego przez przewodniczacego ZdsZ.

§2
ZAKRES PRACY I CELE ZESPOLU ZdsZ

Zasady 1 tryby postepowania ZdsZ przy dokonywaniu zakupow oraz zlecaniu dostaw i ustug
w Podkarpackiej Okregowej Izbie Inzynieréw Budownictwa jest zgodny z Regulaminem
dokonywania zakupoéw, zlecania dostaw 1 $wiadczenia ustug na rzecz Podkarpackiej
Okregowej Izby Inzynierow Budownictwa, zwany dalej ,,Regulaminem dokonywania

zakupow”.
§3
ZASADY PRACY ZESPOLU ZdsZ

1. Materiaty przeznaczone do omdwienia na posiedzeniu ZdsZ przekazuje pracownik Biura
Izby PDK OIIB obstugujacy ZdsZ.

2. Zespot po przeanalizowaniu dostarczonych dokumentow podejmuje decyzje o wyborze
danego oferenta (oferty) w formie protokotu wyboru oferty, na ktéorym jest wskazany
wybrany oferent (oferta) oraz podane jest kryterium jego wyboru. Wzor protokotu wyboru
oferty jest zatacznikiem do regulaminu dokonywania zakupow.

3. Protokot z wyboru ofert podpisuje przewodniczacy ZdsZ, zastepca przewodniczacego
ZdsZ oraz pozostali wszyscy cztonkowie ZdsZ obecni na posiedzeniu.

4. Protokoty z wyboru oferty oraz oferty do wszystkich postgpowan rozpatrywanych
na danym posiedzeniu ZdsZ stanowig zatacznik do protokotu z danego posiedzenia ZdsZ
1 s3 przechowywane w Biura I[zby PDK OIIB.

5. Obstluge administracyjng ZdsZ zapewnia wyznaczony pracownik Biura Izby PDK OIIB.

6. Podstawa funkcjonowania ZdsZ jest budzet ustalany corocznie przez Okregowa Rad¢ PDK
OIIB.

7. Zesp6t ZdsZ jest zobowigzany do informowania przewodniczacego Okregowej Rady PDK
OIIB o wypracowanym jednolitym stanowisku w sprawach bedacych przedmiotem jej
dzialania.

§ 4
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Modyfikacje i zmiany w regulaminie oraz ich zatwierdzenie podejmuje Okregowa Rada
PDK OIIB.

2. Nadzor nad realizacja postanowien niniejszego regulaminu sprawuje Okr¢gowa Rada PDK
OIIB.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaty zatwierdzajacej regulamin przez

Okregowa Rade PDK OIIB.



