
Załącznik nr 3 do uchwały nr PDK/POR/0006/2026 

 

REGULAMIN  

ZESPOŁU DO SPRAW ZAMÓWIEŃ 

PODKARPACKIEJ OKRĘGOWEJ IZBY INŻYNIERÓW BUDOWNICTWA 

KADENCJA 2026-2030 

 

§ 1 

POSTANOWIENIA OGÓLNE 

 

1. Zespół ds. Zamówień PDK OIIB zwany dalej "ZdsZ" został powołany przez Okręgową 

Radę PDK OIIB uchwałą nr PDK/OR/0014/2026 jako organ pomocniczy o charakterze 

stałym. 

2. Podstawą opracowania regulaminu jest § 2 pkt. 13 Regulamin Okręgowych Rad Polskiej 

Izby Inżynierów Budownictwa. 

3. Niniejszy regulamin określa zasady działania i pracy ZdsZ. 

4. Skład zespołu: 

• przewodniczący ZdsZ, 

• zastępca Przewodniczącego ZdsZ, 

• sekretarz ZdsZ,  

• członkowie ZdsZ, 

5. Przewodniczący ZdsZ kieruje jego pracami, zwołuje posiedzenia i im przewodniczy oraz 

reprezentuje ZdsZ na zewnątrz. 

6. Zastępca przewodniczącego ZdsZ zastępuje go w razie jego nieobecności. 

7. Zespół do rozwiązywania poszczególnych postępowań może zapraszać, za zgodą 

Przewodniczącego Okręgowej Rady PDK OIIB, do współpracy inne osoby, nie pracujące 

w ZdsZ. 

8. Z posiedzenia ZdsZ, sekretarz ZdsZ sporządza protokół lub w razie jego nieobecności 

wyznaczony przez przewodniczący ZdsZ inny członek zespołu. 

9. Protokół z posiedzenia ZdsZ podpisuje przewodniczący ZdsZ, sekretarz ZdsZ i wszyscy 

członkowie zespołu obecni na posiedzeniu. Załącznikiem do protokołu jest lista obecności. 

10. Posiedzenia Zespołu odbywają się w miarę bieżących potrzeb, w ustaleniu z pracownikiem 

Biura Izby PDK OIIB obsługującym ZdsZ lub na wniosek przewodniczącego Okręgowej 

Rady PDK OIIB, z-cy przewodniczącego Okręgowej Rady PDK OIIB lub skarbnika PDK 

OIIB. 

11. Posiedzenie Zespołu zwołuje przewodniczący ZdsZ. 

12. Posiedzenie zespołu prowadzi przewodniczący ZdsZ, a w razie jego nieobecności zastępca 

przewodniczącego ZdsZ, lub inny członek ZdsZ wyznaczony przez przewodniczącego 

ZdsZ. 

13. Udział w posiedzeniach ZdsZ  jest obowiązkowy, nieobecność należy usprawiedliwić. 

14. Członkowie Zespołu są zawiadamiani o terminie posiedzenia za pośrednictwem poczty 

elektronicznej na adres e-mail wskazany do kontaktu. W przypadku zmiany danych 

kontaktowych, w szczególności adresu poczty elektronicznej lub numeru telefonu, członek 

Zespołu jest zobowiązany niezwłocznie poinformować o tym pracownika Biura 

Podkarpackiej Okręgowej Izby Inżynierów Budownictwa obsługującego Zespół. 

15. Posiedzenia ZdsZ odbywają się w trybie stacjonarnym w siedzibie Izby lub zdalnym,  

z wykorzystaniem poczty elektronicznej lub innych środków komunikacji zdalnej. 

16. W przypadku posiedzeń w trybie zdalnym każdy z członków ZdsZ dokonuje rekomendacji 

wyboru danej oferty co jest podstawą do rozstrzygnięcia postępowania przez 



przewodniczącego ZdsZ, a w razie jego nieobecności przez zastępcę przewodniczącego 

ZdsZ lub innego członka ZdsZ, wyznaczonego przez przewodniczącego ZdsZ. 

 

§ 2 

ZAKRES PRACY I CELE ZESPOŁU ZdsZ 

 

Zasady i tryby postępowania ZdsZ przy dokonywaniu zakupów oraz zlecaniu dostaw i usług 

w Podkarpackiej Okręgowej Izbie Inżynierów Budownictwa jest zgodny z Regulaminem 

dokonywania zakupów, zlecania dostaw i świadczenia usług na rzecz Podkarpackiej 

Okręgowej Izby Inżynierów Budownictwa, zwany dalej „Regulaminem dokonywania 

zakupów”. 

 

§ 3 

ZASADY PRACY ZESPOŁU ZdsZ 

 

1. Materiały przeznaczone do omówienia na posiedzeniu ZdsZ przekazuje pracownik Biura 

Izby PDK OIIB obsługujący ZdsZ. 

2. Zespół po przeanalizowaniu dostarczonych dokumentów podejmuje decyzję o wyborze 

danego oferenta (oferty) w formie protokołu wyboru oferty, na którym jest wskazany 

wybrany oferent (oferta) oraz podane jest kryterium jego wyboru. Wzór protokołu wyboru 

oferty jest załącznikiem do regulaminu dokonywania zakupów.  

3. Protokół z wyboru  ofert  podpisuje przewodniczący ZdsZ, zastępca przewodniczącego 

ZdsZ oraz pozostali wszyscy członkowie ZdsZ obecni na posiedzeniu. 

4. Protokoły z wyboru oferty oraz oferty do wszystkich postępowań rozpatrywanych  

na danym posiedzeniu ZdsZ stanowią załącznik do protokołu z danego posiedzenia ZdsZ 

i są przechowywane w  Biura Izby PDK OIIB. 

5. Obsługę administracyjną ZdsZ zapewnia wyznaczony pracownik Biura Izby PDK OIIB.  

6. Podstawą funkcjonowania ZdsZ jest budżet ustalany corocznie przez Okręgową Radę PDK 

OIIB. 

7. Zespół ZdsZ jest zobowiązany do informowania przewodniczącego Okręgowej Rady PDK 

OIIB o wypracowanym jednolitym stanowisku w sprawach będących przedmiotem jej 

działania. 

 

§ 4 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

 

1. Modyfikacje i zmiany w regulaminie oraz ich zatwierdzenie podejmuje Okręgowa Rada 

PDK OIIB.  

2. Nadzór nad realizacją postanowień niniejszego regulaminu sprawuje Okręgowa Rada PDK 

OIIB.  

3. Regulamin wchodzi w życie z dniem podjęcia uchwały zatwierdzającej regulamin przez 

Okręgową Radę PDK OIIB. 


